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l.- MARCO DE REFERENCIA.

El Archivo del H. Congreso del Estodo Libre ¥ Soberano de Ooxoco; se creo con base a la hilosofia
de esta Institucon gue es un Parlomento Abierto, en el que: “Gorantizar o todo lo poblocion de
OCaoxaca, el derecho de occeso a lo informocion sobre fodo oguello informocon gue se produce,
poseen y resguardan los diversas areas administrotivos del H. Congrese del Esiodo de Caxaca, a
traves de mecanismos, sistemas, marcos normativos, procedimientos, plataformas, que permilen
su occeso de maonera simple, sencilla, oportuna, sin necesidad de justificar o soliciiud de manera
mmparcial”,

El Sistema Institucional de Archivos se instoura con el ohjetive de optmizar la opficacian ds los
procesos y procedimientos tecnicos archivishcos, gue efection el manejo sistematico uniforme en
los diferentes unidodes odministrofivos de archives, ¥y gue se infegran-a traves de los uvmidades
administrotivos gue operon archivos de tramite; Lo Coordinocon de Archivos ho realizodo el
Progromo Anuol de Desarrolle Archivistico; Dhrecirices de los Achividedes amchivisticos a nivel
Institucional en donde se contemplan acciones para los unidodes administrativas en sus archives
de tramite v concentrocion, a fin de forlalecer lo ocluolzacion v modernizacion del H. Congreso
del Estodo de Oaxoca en lo materio, y en el gque se estableceran estrotegios, objetivos espacificos,
metas y aocoones parg su desarrollo ¥y gue permiton emprender o escala instuconal la
modermnizocion y mejoromients continuo de los servicios documeniales y archivisticos.

El Programa Anual de Desorrollo Archivishco se enfoco o uno gesion de ocividades ploneadas v
orgonizodos que oyudaran o mejorar &l proceso de orgonizocon y conservacan docemental de
los archivos, dentificando dreos de oportunidod y a su ver permitira plomificar los cambios en el
mismo, generande una mejora continua, ¥ coninbuyende a lo eficocia y eficencia, osi como la
correcto gesticn gubermamental v el avance inshtucional.

Il.- MARCO NORMATIVO.

El Programe Anval de Desarrolle Archivisfico, cumple con lo nemativided gue se sefiolo en lo Ley
General de Archivos, Capitulo IV del Sistemo Insthiconal de Archivos en sus Arficulos; 20 v 21 que
sefiolo gue los supelos obhgodos deben ser porte de un Sisiema Instituconol de Archivos que
oyudora a realizor los objefivos propuestos por el Archivo Generol de la Mooon en el corto,
mediono v largo plozo y en este senhdo 52 derrva lo creocian de un Prograomo Anwal de Desarrollo
Archivistico,
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Azl como lo Lay de Archivos pora el Estodo de Ooxaco, gue sefola en el Capitule V "De la
Ploneacion en materna Archivishica”; Ariculo 22 “Los sujelos obligodos gue cuenten con un Sistermna
Institucional de Archivos, deberan eloboror un Progromao Anual y pubhicarlo en su porfal electronico
en los primeros treinfa dios noturales del ejercicio fiscal correspondiente™; Articulo 23 El Programa
Anual contendra los elementos de Ploneacion y Evaluooon pora el Desarrello de los Archivos y
deberan mcluir un enfoque de odministracion de nesgos, proteccon o los derechos humaonos y de
ofros derechos que de ellos deriven, osi como de aperfuro proochiva de lo informaocion.

lil.- JUSTIFICACION.

El desarrolle de aplicociones archivisticos, =5 un rubro el cual =& tiene come meta lo uniformidad
de cntenos paro lo eloborocion de expedientes en &l H. Congreso del Estode de Ooxoco;
herramientos gue se hon realzodo o troves de Cursos de Caopaootocion imparfidos por esta misma
Institucion, o fin de implementar un Sistema Infegrol de Archivos que aborque desde lo creacion
de documenio en las Unidodes Administrativas, posando por lo fronsfersncia primania del Archivo
de Tramite ol de Concentrocion y la posible Transferenoo Secundario ol Archive Historico o su
destino final y depuracicn.

Contar con el Progroma Anuval de Desarrollo Archivistico beneficia en el mejoromiento continuo
de los servicios documentoles y archivisticos del Sistema Institucional de Archive del Congreso del
Estodo de Olaxoca, mismo que estoblecera beneficios tales como:

- Foolitar la tomo de decsiones.

- Forfalecer lo gestion documental.

- Controlar la Preduccicn decumental.

- Presarvar lo Memoria del H. Congreso del Estode de Oaxoen.

- Foaolior la infegrocion de los documentos de orchivo en expedientes.

- Ayudor al cumplmiento de obligooones en motena de transparenco, rendicon de
cuenios, acceso o la informogon y o los audiforias.

- Controlar el acceso o la informacion reservada y confidencial.

- Contribucion o lo descripoon documental,

- Foolitar la localizacion de la informacon.

- Faoolitar el control de los documentos hasta su destino final.

- Foolior lo documentocion decumendal.

- Gorantizor lo permonencia de documantos dictominaodos como istaricos.

- Fomentar la obligocon de documentar toda deosion vy octivdod gubemomental.

- Estoblecomiento de los estrotegios poro lo slaborocion del Plan de Digitolizacion de
Documentos.

- Fomentar el resguardo ¥ lo difusion de documentos gue sean histonicos,

- Coodyuvar a lo proteccion de dotos personales.
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IV.- IMPORTANCIA DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO.

El Progroma Anual de Desarrollo Archivistico 2023 contnibuira a gue los instrumentos de control
archivisfica, se encuentren oclualizodos ¢ se geners lo homologocion de los procesos fécnicos
archivisticos al intenor de la instituoon, osi que o su vez responderan a las afribudones y funcones
de coda Unidad Administrotiva; se iniciord lo octualizocian del inventario general de expedientes;
gue permitira lo odopoon del Sistema de Geston Documentol como lo estoblece lo Ley General
de Archivos en su Articule 45, fomando en cuenta la administracion de un Archivo.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, confempla las funciones de que debe realizar
esta Coordinocion desde los procesos hosto lo generocién del documento con una estrucium logica
de codo sere documentol, su guardo tronsstoria en wn orchivo de ftramite, posando por su
conservacion precoutoria en un archive de concentracion, foclitonde le ubicocion fisica de coda
documento o expediente, para su ciclo vilal del documento, fovoreciendo al ejerccio de Perdomento
Abiario, en el cual ejerce el derecho de acceso o lo informocion en todas los etopas en los que
otroviesan los documenios.

El impado que se espera olconzor en corfe plozo, es lo estandanzooon en lo infegrodon de
expedientes, reforzondo todos los procesos archivisticos de tromite y concenfrooon que yo se
reglizan; o mediono plaro, que yo esteé funcionondo ¥y con pruebo, lo sistemaotizacon de los
archivos; o lorgo ploro, pora oeor los condicones paro lo outomatizocon de lo gestion
documental.

La Planeacion de Comunicaciones permitira definir ios plones, programaos, politicos & instrumenio
archivistico instffucionol; medionte los direcirices definidaos con lo ploneocion institvoonal v la
naturoleza del potnmonio documental poro el mejoromiento continue en la geshon de achvidades
en cencordancia con los Poderes Ejecutive ¥ Judicial.

Azl mismo estoblecer vinculo de comunicocion con las Unidodes Admimstrativas del H, Congreso
del Estodo de Oawoca para lo vniformidod de crtenos en lo elabrocion de expedientes.
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V.- OBIETIVOS.

GENERAL:

Con bose o un Parlomento Abiero fundamentar que los archives del H. Congreso del Esiode de
Ooxaca, esten odministrodos, orgonizodos y disponibles paora permitir ¥ focilitar un occeso o la
documentocion gue se resguorde en los Unidodes Adminisirofivas: los Archivos de Tramile,
Concentrocion e Histonco, osi como fener aduolizodos los instrumantos de confrol v consulia
archivisfica.

ESPECIFICOS:

1. Cumplir con los disposiciones emifidos por lo Ley Generol de Archivos y lo Ley de Archivos
pora el Estodo de Oaxoco, normatividod vigente en materio de organzacion documental
¥ fronsporencn, asl como &l complimienio de los indicodores de Parlomenio Abiero, de
aeste H. Congreso del Estado de Caxaca.

2. Controlar odecuodo vy sistematicomente el cclo vitol de los documenios, el occeso
restringido o la informocion closificodo como reservaoda v los dotos personoles, pora
gorantizor lo fransporencia ¥ lo rendicion de cuentas, reducendo los iempos de respuesto
de saliciudes de informocion y disminuir los respuesias por inexistencio de informocion.

3. Apoyar en lo descnpoon de los procesos sustantivos v lo odministrocon de los documentos
generados por coda areo, los cuoles registron el ejerccio de los ombuciones yo funciones
de estas, evifondo lo acumulocion documental.
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- CUADROS DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO.

METAS DE ACTIVIDADES.

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023

MNa ACTIVIDAD UNIDAD RECURSOS METAS
RESPOMSABLE | HUMANDS
MIVEL ESTRUCTURAL
I ACTUALIZACION DE LOS5 | DIRECCION DE 27 ARTICULS Fa
CUADROS BIBLIOTECA Y FRACCION 45 DE LA LEY
ARCHIVISTICOS ARCHIVO GEMERAL DE
TRAMSPAREMCILA L
ACCESC A L&
INFORMACION PUBLICA
2 | CAPACITACION DIRECCION DE 27 UMIFORMAR EL
BIBLIOTECA Y PROCESO
ARCHND _ ARCHIVISTICO
MNIVEL DOCUMENTAL
3 | ACTUALIZACION DE | SISTEMA 27 CATALOGOS DE LAS
CLASIFICACION IMSTITUCIOMNAL UMNIDADES DE TRAMITE
ARCHIVISTICA DE ARCHIVOS
4 | CUMPLIR EN TIEMPO ¥ | DIRECCION DE i CATALOGOS
FORMA, CON La | BIBLIOTECA Y
MORMATIVIDAD DE La | ARCHIVO
LEY GEMERAL DE
TRAMSPAREMCIA Y
ACCESD A LA
INFORMACION PUBLICA
MNIVEL NORMATIVOD
5 EVALUACION SISTEMA, 27 CATALOGOS
IMSTITLUCIONAL
DE ARCHIVOS
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» CROMNOGRAMA DE ACTIVIDADES.

#2023, ANO DE LA INTERCULTURALIDAD"

N ACTIVIDAD EJFIM[AIM[IJTJITATSTO]N
1 | ESTABLECIMIENTO Y
COORDIMACION DEL Sia
7 | ACTUALIZACHOM DE
FORMATOS
CAPACITACION
4 | ORGANIZACION Y
CLASIFICACION DE
ARCHIVOS DE TRAMITE
5 | INFORMES ¥ APOYO EM
DIVERSAS ACTIVIDADES
« VINCULACION INTERINSTITUCIONAL.
PLANIFICACION 2023
QUIEN INFORMACION | INTERCAMBIO DE MEDIO
GENERADA INFORMACION
CON:
DIRECCION DE | INSTITUCIOMES MORMATIVIDAD Y | EMTREVISTAS, VISTAS
BIBLIOTECA ¥ | DEL PODER | CAPACITACION
ARCHIVO EJECUTIVO Y | ARCHIVOS
JUDICIAL
DIRECCIOM DE | ACTVIDADES DE LA, | DIFUSION DE | PAGINA  ELECTROMICA
BIBLICTECA, Y | DIRECCIHON ACTIVIDADES DEL H. CONGRESO DEL
ARCHIVD ESTADO DE OARACA
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